#le2 CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana

RESOLUCAO N°, 009/2013

Sumula: Adiciona, modifica e exclui dispositivos, tabelas e
anexos da Resolucéo n°. 007/2004, que dispOe sobre o
Plano de Cargos e Vencimentos da Camara Municipal
de Jataizinho.

A CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, ESTADO DO PARQNA,
APROVOU, E EU, PRESIDENTE, PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1°. Modifica o Art. 18., da Resolucdo n°. 007/2004, passando a vigorar
com a seguinte redacéo:

“Art. 18. Aos ocupantes de cargos em comissao ficam estabelecidos os

vencimentos constantes do Anexo I11”.

Art. 2°, Exclui os 88 1°. e 2°, do Art. 18., da Resolugdo n°. 007/2004.

Art. 3° Modifica os Anexos | e Il, da Resolugdo n°. 007/2004, passando a
vigorar conforme o disposto no Anexo |, desta Resolucao.

Art. 4° Modifica o Anexo Ill, da Resolugdo n°. 007/2004, passando a
vigorar conforme o disposto no Anexo I, desta Resolugéo.

Art. 5° Modifica o Art. 22., da Resolucdo n°. 007/2004, passando a vigorar
com a seguinte redacéo:

“Art. 22. Aplicar-se-4 também aos servidores do Legislativo os demais

dispositivos legais que regem os servidores municipais que ndo forem

conflitantes com esta Resolucdo, em especial o que disp6e o Estatuto dos

Servidores Publico Municipais de Jataizinho”.

Art. 6°. Modifica o Anexo 1V, itens “b”, “c” e “d”, que tratam da
nomenclatura de cargos, atribuicGes e requisitos para ingresso, passando a vigorar
conforme o disposto no Anexo Ill, desta Resolucao.

Art. 7°. Cria, no quadro permanente de cargos em comissdo da Camara
Municipal de Jataizinho, o cargo de Assessor Juridico da Presidéncia, com 01
(uma) vaga, bem como o item “g”, no Anexo IV — Descricdo de Cargos, da
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Resolugdo n°. 007/2004, contendo as atribuicdes e requisitos para ingresso ao
cargo, constante do Anexo IV desta Resolucéo.

Art. 8°. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.
CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, aos dois dias do més de julho de dois

mil e treze.

-ALEX ANTONIO GOMES DE FARIA-
Presidente
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ANEXO | — Projeto de Resolucao n°. 009/2013

Anexo | — Quadro de Carqgos Efetivos
(Resolucdo n°. 007/2004)

CARGO CARREIRA
. Jornada | Quantidade . REFERENCIA
Titulo Semanal de Cargos NIVEL POR NIVEL
Agente de Servicos
Operacionais 40 02 PV 1a40
Assistente de
Administracio 40 01 imnimjrv v 1a40
Agente Legislativo 40 02 V|V VI| -- 1a40
Contador 35 01 V|V |VI]| - 1a40
Advogado 20 01 V|V VI| - 1a40
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ANEXO | — Projeto de Resolucao n°. 009/2013

Anexo Il — Quadro de Cargos em Comissao
(Resolucdo n°. 007/2004)

CARGO
. Quantidade
Titulo Classe de Cargos
Assessor Juridico da
A AJP 01
Presidéncia
Diretor Executivo da
N DC 01
Camara
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ANEXO Il — Projeto de Resolucao n°. 009/2013

Resolucdo n°. 007/2004 - Anexo Ill - Tabela de Vencimentos

VENCIMENTO INICIAL | RS 2.249,22
INTERSTICIO DE NiVEL 15%
INTERSTICIO DE REFERENCIA 1%

TABELA DE VENCIMENTOS - AGENTE LEGISLATIVO

NIVEL IV NIVEL V NIVEL VI
ki ki ki
2 2 <
% Valores (R$) % Valores (R$) % Valores (R$)
© © ©
n'd n'd e
1| R$ 224922 |1 |R$ 258660 |1 |R$ 297459
Resolucdo n°. 007/2004 - Anexo Ill - Tabela de Vencimentos
VENCIMENTO INICIAL | R$ 2.407,19
INTERSTICIO DE NiVEL 15%
INTERSTICIO DE REFERENCIA 1%
TABELA DE VENCIMENTOS - CONTADOR
NIVEL IV NIVEL V NIVEL VI
3 3 3
2 2 e
% Valores (R$) ‘g Valores (R$) % Valores (R$)
© © ©
nd nd g
1| R$ 240719 |1 |R$ 276827 |1 |R$ 3.183,51
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ANEXO Il — Projeto de Resolucdo n°. 009/2013

ASSESSOR LEGISLATIVO

R$ 2.050,00

ASSESSOR JURIDICO

R$ 2.500,00

ASSESSOR JURIDICO DA PRESIDENCIA

R$ 2.500,00

DIRETOR EXECUTIVO DA CAMARA
R$ 3.000,00

(valores expressos em reais (R$))
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82 CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana

ANEXO |11 - Projeto de Resolucdo n°. 009/2013

b) Cargo: Assistente de Administracao
Atribuicoes:

Secretariar reunides; lavrar atas; executar trabalhos de escritorio,
simples ou de certa complexidade; redigir cartas, oficios e outros
expedientes afins; prolatar informagdes sumarias; datilografar expedientes,
requisicdes e conhecimentos em geral; Atender ao publico orientando-o,
inclusive, no preenchimento de formularios e requerimentos; Organizar,
registrar, receber e entregar materiais, ferramentas e equipamentos,
controlar o estoque, fazendo inventéario, fazendo manutencdo e reposicao
guando necessario. Separar e classificar documentos e correspondéncias,
preenchimento de formularios pré-estabelecidos, organizacdo de arquivos
e ficharios, digitar ou datilografar documentos, segundo orientacao;
Controlar o patrimoénio da Camara, bem como o gasto de material; Efetuar
o controle financeiro, operar sistemas de controle e emissdo de contas,
controle de estoque, sob orientacdo; Realizar cotacdo de precos e
montagem de processos de compras, preestabelecidos ou sob orientacgéo;
Realizar entrada de dados, emissdo de empenhos e relatérios,
preenchimentos de formularios e demais procedimentos relativos a area de
controle interno; Efetuar anotacdes das transacfes financeiras, fazendo
calculos e lancamentos pertinentes; Executar atividades diversas
intrinsecas a funcdo, quando solicitado; Elaborar relatorios diarios e
mensais relativos a sua unidade de trabalho; participar em processos
administrativos se assim o for determinado; Outras tarefas correlatas.

Requisitos de Ingresso
Ensino Médio Completo;
2. Conhecimentos de informatica, de direito administrativo e outros,
conforme estabelecido no edital de abertura do concurso;
3. Treinamento para a fungéo, oferecido pela Camara.

=
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ANEXO |11 — Projeto de Resolucdo n°. 009/2013

c¢) Cargo: Contador
Atribuicoes:

. Planejar, organizar e controlar os servicos de contabilidade da
instituicdo: analisando as contas do Poder Legislativo Municipal; emitindo
pareceres sobre a ciéncia e praticas contabeis; elaborando politicas e
instrumentos inerentes a area contabil; realizar auditorias contabeis;
contribuir com estudos e projetos que visem 0 aperfeicoamento da gestao
econdmico-financeira do municipio; elaborar o Plano Plurianual — PPA e o
orgcamento do Legislativo Municipal; Alimentar os sistemas informaticos do
Tribunal de Contas do Estado do Parana; Auxiliar na elaboracdo e
contraditério das Prestacbes de Contas Anuais; Elaborar, organizar,
coordenar e controlar de programas, projetos e servicos administrativos do

legislativo; Outras tarefas correlatas.

Requisitos de Ingresso

1. Diploma de curso superior em Ciéncias Contabeis e registro
no Conselho Regional de Contabilidade — CRC;
2. Conhecimentos de informatica, de direito administrativo e

outros, conforme estabelecido no edital de abertura do concurso.
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ANEXO |11 — Projeto de Resolucdo n°. 009/2013

d) Cargo: Agente Legislativo
Atribuicoes:

. Secretariar reunides; lavrar atas; executar trabalhos de escritorio,
simples ou de certa complexidade; redigir cartas, oficios e outros
expedientes afins; prolatar informacgGes sumarias; datilografar expedientes,
requisicdes e conhecimentos em geral; escrutinar e controlar o movimento
de processos; alimentar os sistemas informaticos da Camara Municipal,
colaborar em pesquisas e estudos estatisticos; atender ao publico
orientando-o, inclusive, no preenchimento de formularios e requerimentos;
assessorar e executar tarefas correlatas por determinacéo ou portaria do
Presidente da Casa para atendimento das necessidades da Camara, bem
como dos Vereadores e comissfes, prestando assessoramento técnico-
legislativo; participar em processos administrativos se assim o for
determinado; Outras tarefas correlatas.

Requisitos de Ingresso
4. Diploma de curso superior em qualquer area de atuacéo;
5. Conhecimentos de informatica, de direito administrativo e outros,
conforme estabelecido no edital de abertura do concurso;
6. Treinamento para a fungéo, oferecido pela Camara
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ANEXO IV — Projeto de Resolucao n°. 000/2013

g) Cargo: Assessor Juridico da Presidéncia
Atribuicoes:

. Chefiar o departamento juridico da Camara Municipal de Jataizinho;
Prestar consultoria e assessorar, em assuntos de natureza juridica, o
Presidente da Camara Municipal de Jataizinho; Assessorar, em carater
complementar, o Advogado do quadro efetivo de servidores da Camara
Municipal de Jataizinho; Defender judicialmente e extra judicialmente o
Presidente da Céamara Municipal de Jataizinho nos impedimentos ou
impossibilidades do Advogado do quadro efetivo de servidores e quando o
Presidente o requerer; Examinar previamente a legalidade dos contratos
do Poder Legislativo de Jataizinho fiscalizando sua execucéo,
recomendando ao Presidente sua respectiva rescisdo ou declaracdo de
caducidade, por via administrativa ou judicial, guando o for necessario ou
outras medidas; Participar das reunides ordinarias, extraordinarias e
reunides das comissdes permanentes e temporarias, de licitagbes, quando
convocado pelo Presidente para tal; Outras tarefas correlatas.

Requisitos de Ingresso

1. Diploma de curso superior em Direito e registro na Ordem
dos Advogados do Brasil — OAB,;
2. Ser nomeado pelo Presidente.
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